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A Magyar Motoros Vizisport Szovetség (szovetség) Elndksége (elndkség) a Magyar Motoros
Vizisport Szovetség Alapszabalya alapjan a szdvetség cél szerinti tevékenységét szolgald vagyoni
és egyéb eszkdzok sportszakmai szempontoknak aldrendelt, jogszer(i, hatékony, racionalis és
koltségkiméld felhasznilasdnak érdekében a szovetség gazdalkodas, pénziigyi szabdlyzatat
(szabalyzat) az alabbiakban allapitja meg.

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a folyamatban 1év6 ligyekben.



I. A szabalyozas alapjai, (jog)forrasai, céljai

1. A szabalyozas lapjai, jogforrasai

a) Az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek miikddésérdl és
tamogatasarol szo16 2011. évi CLXXV. toérvény (Ctv.);

b) a sportrol szl 2004. évi L. térvény (Stv.);

¢) a szamvitelrdl szol 2000. évi C. térvény (Sztv.);

d) a civil szervezetek gazdalkodésa, az adomanygytjtés és a kdzhaszniusag egyes kérdéseirdl sz6lo
350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet (R1.);

e) a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolokészitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szolo 479/2016 (XI11.28.) Korm. rendelet (R2.);

f) az allami sport célu tdmogatasok felhasznalasarol és elosztasarol szolo 474/2016. (XII. 27.)
Korm. rendelet;

g) a Magyar Motoros Vizisport Szovetség Alapszabalya (Asz.);

h) a Magyar Motoros Vizisport Szovetség Szervezeti €s miikodési szabalyzata (SZMSZ.).

2. A szabalyozas kiemelten fontos teriiletei

a) Az Stv. 24. § (1) ¢) és 24. § (2) c) pontjaban meghatarozott feladatok (és az Asz. 19. § (2) b), ¢),
d) pontjai) végrehajtasanak szabalyozasa (a kozgylilés hataskorébe tartozo eldzd évre vonatkozd
pénziigyi beszamolo, a targyévre vonatkozo6 pénziigyi terv, az Sztv. szerinti pénziigyi beszamold ¢és
kozhasznusagi jelentés tényleges tartalma, elkészitése folyamata, a réluk sz6lo dontések
elOkészitése €és a dontések meghozatalanak folyamata).

b) Az R1. 3. § (1) és (2) bekezdése alapjan civil szervezetként kotelezd éves koltségvetési terv (és
arrdl éves beszamolo) készitése, amelyben a kiadasok és a bevételek a fenntarthatosag biztositadsa
érdekében az ésszerli gazdalkodas elve alapjan egyensulyban vannak. Jelen szabalyozas tartalmazza
a koltségvetési terv €s beszamolo elkészitésének folyamatat, tovabba a koltségvetési terv
végrehajtasanak eljarasrendszerét.

c) Az Stv. 23. § f) pont szerint az allami sportcélti tamogatasok megfeleld felhasznéaldsara vonatkozo
eldirasok betartdsa, ezen beliil az R2. 14. § (1) pont szerint a nyilvantartdsi rendszer oly modon
torténd kialakitdsa, hogy abbol a kozpénzek felhasznaldsaval, a koztulajdon haszndlatanak
nyilvanossagaval, atlathatobba tételével és ellendrzésének bovitésével Osszefliggd jogszabalyokban
meghatarozott adatokkal, a tovabbutalasi céllal kapott tamogatasokkal, valamint az eurdpai unids
forrdsokbdl szarmazé dsszegekkel kapcsolatos informaciok is rendelkezésre alljanak.

d) A szovetségi koltségvetési gazdalkodasi rend (szamviteli elszdmoldsok a mérlegkészitéshez;
elkiilonitett nyilvantartds a tdmogatasok esetén; a koltségvetési gazdalkodas elemei)
szabalyrendszere meghatarozasa,

e) A koltségvetési gazdalkodédsi feladatok részletezése (kiilondsen a kotelezettségvallalas
elokészitése, a kotelezettségvallalds menete, a szerzddéskotés - megrendelések folyamata, a
teljesitések igazolasa, a teljesitések alapjdn a megfizetések menetrendje, a kotelezettségek ¢és
kifizetések szinkronizaldsa a tdmogatdsokkal, a tamogatasokkal kapcsolatos szerzddésekben
megfogalmazott elvardsokkal, és mindezek naprakész nyilvantartasa).



I1. A gazdalkodas szervezeti felépitése, feladat- és hataskorok

1. Valasztott testiiletek és vezeto tisztségviselok feladat- és hataskore
gazdalkodasi iigyekben

1.1. Kdzgyllés

a) A szovetség legfobb dontéshozo szerve a Kozgytilés (kozgytilés), amit évente legalabb egy
alkalommal kell 6sszehivni. A kozgytilést a szovetség Elndksége (elndkség) hivja dssze.

b) A tavaszi kozgytlés dont a kozgytilés kizarolagos hataskorébe tartdzoan a szamviteli torvény €s a
szovetség beszdmolasi kotelezettségére iranyadd tovabbi jogszabdlyok szerinti beszdmolorol, a
kozhasznusagi jelentésrol (kozhasznusagi mellékletrdl), az éves koltségvetésrdl (pénziigyi és
szakmai terv), és az el6z6 évi koltségvetés végrehajtasarol szo16 beszamolorol.

c) A kozgytilés a koltségvetési beszamolorol a szovetség Feliigyeld Bizottsaga irdsos jelentése
hianyéban dontést nem hozhat.

d) A kozgytilés barmely, a szovetséget érintd és gazdalkodassal 0sszefiiggd ligyben donthet, ha azt
elézetesen sajat hataskorébe vonja.

1.2. EInOkség

a) Az elndkség tigyvezetd testiiletként irdnyitja a szOvetséget, meghatdrozva a hosszatava
tevékenység iranyat és az éves tevékenység kereteit.

b) Az elndkség jogosult donteni mindazon kérdésekben, amelyeket jogszabaly, a szdvetség
alapszabdlya, kozgyiilése, illetve barmely szabdlyzata a hataskorébe utal.

c) Az elndkség alapfeladatai kozé¢ a gazdalkodas teriiletén az Asz-ben nevesitetten tartozik a
gazdalkodasi pénziigyi €s a vagyoni értékli jogok hasznositasardl szabélyzat kiadasa, illetve
altalaban a szovetség miikodéséhez sziikséges tovabbi szabalyzatok kiadésa.

d) Az elndkség jogosult donteni az egy évet meghaladd iddtartamra szponzoraldsi, vagy mas
kereskedelmi szerzddésekrol.

e) Az elndkség jogosult tovabbd dontést hozni olyan mértékii ingatlanvagyon megszerzésérol,
megterhelésérdl, elidegenitésérdl, hitel felvételérdl, jogrél vald lemondasrdl, valamint barmely
olyan hatarozat meghozatalarol, amelyek alapjan a szovetség szdmadra a tervezett éves koltségvetés
kiadasi fo0sszeg, a koltségvetés jovahagyasaig a tervezett kiadasi f0osszeg 10%- at meghaladd
mértékil vagyoni terhek vagy kotelezettségek keletkeznek.

f) Az elndkség eldzetesen dont a kozgyiilés hataskorébe tartozo, gazdalkodassal Osszefiiggd
eléterjesztésekrol, kiilonosen az éves mérleg- és koltségvetési beszamolordl, a kozhasznisagi
jelentésrol és az éves koltségvetési tervrol.

g) Az elndkség dont a koltségvetés kozgytilés altal torténd elfogaddsiig minden tizmillid forint
Osszeget meghalado tervezett koltségvetésii program finanszirozasarol.

h) Jelen szabalyzat alapjan az elndkség dont a jovahagyott koltségvetés indokolt modositasarol. A
hataskor kiterjed az egyes eldiranyzatok kozotti atcsoportositasra, tovabba a koltségvetési kiadasi és
bevételi fO0sszeg 25 %-ig annak novelésére vagy csokkentésére, tovabba olyan formalis
modositasra, ami tervezett bevétel 1ényeges mértékli elmaraddsa miatt a kiadasi oldalon azonos
Osszegli csokkentéssel jar, illetve nem tervezett 1ényeges mértékli bevétel realizalasa és a kiadasok
azonos mértékili megemelése miatt valik sziikségessé.



1) Jelen szabalyzat alapjan az elndkség hataroz tobb tagszervezetet érintd koltségvetési kihatasu
programokrol (ideértve a kozvetlen pénziigyi tdmogatést, az eszkdzok ingyenes hasznélatanak a
biztositasat és az edzdi programokba bevont edzdk kivalasztasat).

1.3. Felligyel6 Bizottsag

a) A Feliigyelo Bizottsdg (FB) a szovetség mitkodésének, gazdalkodasanak és vagyonkezelésének
ellendrzésére a kozgyllés altal valasztott testiilet.

b) Az FB feladata kiilondsen: - a szovetség miikddésének, pénz- és vagyonkezelésének vizsgalata; -
a szovetség gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyok és egyéb kotelezd eldirdsok betartasanak
ellendrzése; - a tagdijak befizetésének ellendrzése; - az éves mérleg feliilvizsgalata; - a gazdalkodas
célszeriségének, szabalyszerliségének, az eldiranyzott bevételek ¢€s kiadasok teljesitésének
évenkénti vizsgalata; - a bizonylati fegyelem betartdsdnak ellendrzése; - a szdvetségi vagyon
megovasa érdekében sziikséges intézkedések megtételének ellendrzése; - a szovetségi vagyonhoz
kapcsolodo beruhazasok eldkészitésének, lebonyolitdsanak, megvaldsuldsanak ellenérzése.

c) Az FB tevékenységérdl koteles a kozgytilésnek beszdmolni. Meghatarozott tigyekben a kozgytilés
az FB irdsos jelentése hianyaban dontést nem hozhat.

1.4. EInd6k

a) A szovetség legfobb tisztviseldje az Elndk (elndk), aki az elndkség kdzremiikddésével iranyitja és
vezeti a szovetség tevékenységét. Két elnokségi iilés kozott az elndk a szovetség mitkkodésének
biztositasdhoz sziikséges dontési jogkorrel rendelkezik. Az elndk dont minden olyan ligyben, amely
nem tartozik a kozgytlés, az elndkség, illetve mas szovetségi szerv kizardlagos hataskorébe. Ellatja
mindazon feladatokat, amit jogszabdly, az Asz., a kozgyiilés, illetve az elndkség a hataskorébe utal.

b) Az elndk az a) pont szerinti feladatkérében eljarva korlatlan alairasi (kiadmanyozasi,
kotelezettség-vallalasi és utalvanyozasi) joggal rendelkezik, és a bankszamldk feletti rendelkezési
joga is korlatlan.

c) Az elnokat tavolléte, akadalyoztatasa esetén barmely alelnok helyettesiti. Az elndk a képviseleti
jogat meghatarozott iigyben, vagy az ligyek egy csoportjdban atruhdzhatja a szdévetség mas
tisztségviseldjére, vagy az elndkség mas tagjara.

1.5 Fétitkar

A Féotitkar (fotitkar) az elndkkel az SZMSZ-ben meghatirozott munkamegosztds szerint
egylttmiikddik a szovetség hivatali, adminisztrativ munkdjanak iranyitasadban, kdzvetleniil irdnyitja
a szovetség hivatali szervezetének sportszakmai igazgatéasi, adminisztrativ tevékenységét.

1.6 Az EInok, a Fétitkar és a konyvelést végzé személy feladatai

Ko6z06s feladataik €s hataskoriik: - koltségvetési gazdalkodasi tigyekben kotelezettségvallalas és
utalvanyozas; - a gazdalkodasi feladatok megvalositidsa terén az elnokségi hatarozatok
végrehajtasanak feliigyelete, e teriileten az elndkség részére készitendd javaslatok eldterjesztések
elkészitésének figyelemmel kisérése; - a koltségvetés elkészitésének és végrehajtasanak feliigyelete,
e teriileten az elndkség részére készitendd javaslatok, eldterjesztések elkészitésének figyelemmel
kisérése; - javaslatok kialakitdsa az elnokség hataskorébe tartozd koltségvetési, gazdasagi és
vagyongazdalkodasi kérdésekben hozandod dontéseire €s a gazdalkodasi tevékenység tovabbi
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fejlesztésére; - javaslatok kialakitdsa a szovetség fejlesztési (beruhdzési, befektetési) feladatainak
tervezésére, végrehajtasara, szervezésére; - a gazdasagi-gazdalkoddsi munka hatékonysaganak
nyomon kovetése, felligyelete.

2. A hivatali szervezet gazdasagi feladatai

a) Gazdalkodasi tigyekben dontési jogkorrel rendelkeznek testiiletként a kozgytilés és az elndkség,
illetve tisztségviseloként az elnok.

b) A hivatali szervezet feladata a dontések elokészitése, a dontések végrehajtasa, illetve a
végrehajtas szervezése, a dontések végrehajtasarol a dontéshozok tdjékoztatasa, illetve mindezen
tevékenység koordindlasa és nyilvantartasa. Feladata tovabba minden olyan tevékenység ellatasa,
amit gazdalkodd szervezetként a szdvetségnek el kell végezni (beleértve a hatésadgokkal torténd
kapcsolattartast is).

II1. A szovetségi gazdalkodas rendje - a koltségvetési gazdalkodas

a) A gazdalkodas a szovetségi vagyon mitkddtetésével, gyarapitasaval €s hasznalataval osszefiiggo,
jogszabalyokban és belsd szabalyzatokban meghatarozott eljarasok szerinti dontések eldkészitése,
meghozatala, a dontések végrehajtasa, illetve mindezek nyilvantartasa, tovabba azokrol beszamolok
készitése, dontés a beszamolokrol.

b) A szovetség céljai megvaldsitdsa érdekében oOnalldan gazdalkodik, a szdvetség céljanak
megvalositasaval kozvetleniil Osszefliggd gazdasagi tevékenységet végezhet, tartozéasaiért a sajat
vagyonaval felel. A szovetség tagjai a szovetség tartozdsaiért - a befizetett tagdijon tilmenden -
sajat vagyonukkal nem felelnek. A szovetség gazdalkoddsa eredményét nem oszthatja fel, tagjai
részére nyereséget nem juttathat, azt az alapszabalydban meghatarozott tevékenységére fordithatja.

c) A szovetség kizarolag kozhasznli céljainak elérése érdekében, azokat nem veszélyeztetve
végezhet vallalkozéasi tevékenységet. A szovetség valtot, illetve mas, hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirt nem bocsathat ki, illetve véllalkozasanak fejlesztéséhez a kozhaszni tevékenységet
veszélyeztetd6 meértékli hitelt nem vehet fel, valamint az allamhaztartas alrendszereitdl kapott
tamogatast hitel fedezetéiil, illetve hitel torlesztésére nem hasznalhatja fel.

d) A szovetségi gazdalkodas harom alrendszerben torténik:

- A jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld, kettds konyvvitellel aldtdmasztott mérleg, beszamold
készitése.

- Az egyes allami tdmogatasok felhasznaldsara vonatkozd jogszabalyi és egyéb (a tamogatasi
szerzOdésekben meghatarozott) eldirasok, nyilvantartasi kotelezettségek teljesithetdsége érdekében
azok felhasznalasarol kettés konyvvitellel alatdmasztott, 6nallo szamviteli nyilvantartas vezetése.

- A koltségvetési terv végrehajtdsa soran az eljarasi szabalyok betartasa mellett naprakész
nyilvantartads vezetése a terv egészének, illetve egyes elemeinek az alakuldsardl, a tervvel azonos
szerkezetben €s Osszehasonlitva.

e) Az Un. kozhasznlisagi melléklet (kozhasznusagi jelentés) formdja jogszabalyban meghatarozott,
kotott, adattartalmat a harom alrendszerben szerepld egyes meghatarozott felhasznéalasaval, az
informaciok integralasaval kell feltlteni.

f) A szovetségi gazdalkodas alapvetden harom cél (mérlegbeszamolo; az allami tamogatasokrdl a
nyilvantartasok alapjan eldirdsoknak megfeleld elszamolasok készitése; folyamatosan feliigyelt
koltségvetési folyamatok mellett a koltségvetés mindenkori helyzetérdl naprakész nyilvantartés
vezetése) elérésére és az azokhoz vezetd folyamatok szervezésére iranyul.

g) A harom alrendszerben hasznalandé fogalom- ¢€s kategoriarendszer részben eltér egymastol,
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részben litkozik (azonos fogalmak alatt mast kell érteni). Ez részben oka, részben eredménye a
gazdalkodasi rend fentiek szerinti strukturadlasanak.

h) Az f) pontban meghatarozottakon til adatbiztonsagi és adatvédelmi okok miatt is a rendszerek
egymastol részben fliggetlenek. A mérleg alatdmasztisa oOnallo, a szovetségi informatikai
rendszertdl fizikailag is elkiilonitett konyvelési rendszerben torténik. A masik két alrendszer
("elszamolasi" és "koltségvetési") a szovetségi informatikai rendszeren beliil miikddik, ugyanakkor
mas (nem gazdalkodasi ligyekben alkalmazott) adatbazisoktdl hozzaférés szempontjabol
elkiilonitetten.

1) A mérleget alatdmasztd kettds konyvvitel eljarasi feltételrendszerét a szovetségi szamviteli
politika keretébe tartoz6 szovetségi szabalyzatok tartalmazzak.

J) Az "elszamolasi" alrendszerben az egyes (bevételi oldalon jelentkezd) tamogatasokat a
nyilvantartasban 6nalléan kell szerepeltetni. Tekintettel arra, hogy a tdmogatasok tobbségénél a
felhasznalhatosdg nem kotédik sem a szamviteli politikdban meghatarozott {izleti évhez, sem a
koltségvetési évhez, ezért a felhasznalasuk nyilvantartasa éven, éveken talnyulo feladat, ezért az
elszamolasi alrendszer bevételi oldala éves nyitasakor ki kell mutatni - dsszhangban a szamviteli
beszamoloban szerepld elhatarolasokkal, halasztott bevételekkel - a tamogatasok korabbi években
még fel nem hasznalt részét.

Tervszinten az egyes tamogatasok felhasznalasat a kiadasi oldalon egyenstlyba kell bemutatni a
tervezhetd bevételekkel (1. tervezés sordn érvényesitendd kovetelmények).

A tdmogatasok azonban lehetnek részben azonos céluak, illetve kiadasi oldalon azonos célra tobb
eltérd tamogatdsi szerzdédésben biztositott tdmogatds is felhasznalhat6. Tovabbd az éves
gazdalkodas soran a kiinduld helyzethez képest (koltségvetési terv) valtozasok kovetkezhetnek be,
akar a bevételek, akar a kiadasok tervezettdl eltéro alakulasa miatt. E két korlatozo feltétel miatt év
kozben a felhasznalads soran elegendd iddszakonként attekinteni azt, hogy egyensulyban vannak-e
az egyes tamogatasok, és a veliik szemben elszamolt kiadasok, raforditasok.

A tdmogatasok terhére megvalosulo felhasznalasok nyilvantartasat ugy kell megszervezni, hogy az
mindenkor megfeleld legyen az elkiilonitettség kovetelményének, illetve barmikor megallapithato
legyen az egyes tdmogatasok felhasznalasanak a mértéke.

k) A szovetségi gazdilkodassal szemben tamasztott jogszabalyi eldirdasok alapjan az egyes
alrendszerekhez tartozd célok megvaldsitdsa egyenrangu fontossagl, ugyanakkor a szovetség
alapvetd jellegére tekintettel (Onszervezddd, dnkormanyzattal rendelkezd civil szervezet) érvényre
kell juttatni azt a statuszbol fakadd alapvetd kovetelményt, hogy a gazdalkodas koltségvetési
vetiilete minden elemében és mindenkor 4ttekinthetdé legyen a dontéshozo testiiletek szdmara
(koltségvetési gazdalkodas).

A koltségvetési gazdalkodas alapja a koltségvetési terv. A kapcsolddd nyilvantartasok
megszervezesével kell elérni, hogy a mindenkori koltségvetési tervvel dsszehasonlithatd naprakész
koltségvetési attekintés (koltségvetési kontrolling) folyamatosan rendelkezésre alljon. A
koltségvetési kontrolling szerkezetében azonos a koltségvetési beszamoloval, ugyanakkor
pénzforgalmi jellege miatt nem tartalmazza a gazdalkodasi folyamatok teljes 0sszességét. Alapja a
koltségvetési beszamolod elkészitésének (ez azt jelenti, a koltségvetési kontrolling adatait ki kell
egésziteni a nem pénzforgalmi tételek és a kovetelések és a kotelezettségek aktudlis alloméanyaval).

1) Az el6z6 pontokban vazolt feladatok a bemutatott kvetelmények alapjan nem valosithatok meg
egy informatikai rendszerben. A haszndlandd és sziikséges analitikus nyilvantartdsok nem
képezhetnek zart rendszert, ezért is - és a lehetséges tévedések elkeriilése, feltarasa, kikiiszobolése
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érdekében - a koltségvetési alrendszer elsddlegessége mellett iddszakonként Gssze kell vetni
(kontrollalni) a harom alrendszerben szerepld informéciokat.

IV. A koltségvetés kialakitasanak és végrehajtasanak a rendje

1. A koltségvetés tervezése

1.1 A koltségvetési terv kategoriai, és a tervezés soran érvényesitendé kdvetelmények

a) A szovetségi gazdalkodas alapja a targyévben varhato bevételek és az azok terhére teljesitendd
kiadasok szambavételét tartalmazo éves koltségvetés.

b) A koltségvetés egy alapvetden pénzforgalmi terv, amely bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat
tartalmaz. A koltségvetési eldiranyzatok bevételi és kiadasi jogcimek, jogcimcsoportok. A jogcimek
¢s jogcimcsoportok megnevezésével kapcsolatos kdvetelmény a szabatos és kozérthetd fogalmazas.
Eldiranyzat-csoport tobb, azonos célu eldirdnyzat Osszessége. A terv tartalmazhat eldiranyzat-
csoportot Ugy is, hogy az a jovahagyott tervben nincs részletezve (aldbontva). Ebben az esetben a
tervet kiegészitd nyilvantartasokban a tervhez illeszthetéen kell az adott eldirdnyzat-csoportot
részletezni.

c) A koltségvetésben szamba kell venni és be kell mutatni az el6z6 év(ek)-rél athizodo kovetelés-
¢s kotelezettségallomanyt is, ennek érdekében a koltségvetési tervet az eldzd évi koltségvetés
végrehajtasarol szold, tovabba az el6zé évi pénziigyi - szamviteli gazdalkodasrol szo6lod
beszamoloval (és a kozhaszntisagi melléklettel - jelentéssel) egyiitt kell jovahagyésra eldterjeszteni.

d) A koltségvetési terv bevételi €s kiadasi oldala azonos Osszegli, eltérés (egyenleg) nem lehet
egyenlege. Ha a vérhatd bevételek meghaladjak a tervezett kiadasokat, az eltéréssel a koltségvetési
tartalékot meg kell emelni. Ha a tervezett kiaddsok meghaladjak a varhat6 bevételeket, akkor a
tervet a hiany kezelésének tervezett eszkdzével egyiitt kell dontési javaslatként bemutatni.

e) A koltségvetés feladata a szovetségi feladatok végrehajtasanak pénziigyi alatamasztasa, ezért az
éves koltségvetés szerkezetének tiikroznie kell a targyévi feladatrendszert. Ugyanakkor a
koltségvetési terv szerkezetére vonatkozd kovetelmény a stabilitds és dsszehasonlithatosag (ezeket
az el6z6 évekhez viszonyitva kell értelmezni). A kovetelmények betartdsa teszi lehetdvé a
feladatrendszer modosuldsa pénziigyi kovetkezményeinek mérését, illetve a koltségvetési évek
Osszehasonlitdsat.

f) A koltségvetési szerkezetnek tiikroznie kell mindkét oldalon az adott eldiranyzat fontossagat
(ezért példaul a kiadési oldalon az edzdk, sportszakemberek, tagszervezetek tdmogatasara tervezett
keretekkel kell kezdeni a tervet). Ugyanilyen fontos kdvetelmény, hogy a szerkezetnek és / vagy az
egyes elbiranyzatok volumenének tiikroznie kell a szovetség elndksége altal meghatirozott
prioritasokat (alapesetben a targyévet megel6z6 Osszel az elndkség altal elfogadott "Koltségvetési
iranyelvek" szerint).

g) A koltségvetésnek attekinthetonek kell lennie. Ez azt jelenti, hogy a tagoldsa nem lehet sem
tulrészletezett, sem tulsdgosan dsszevont. A kdvetelmény érvényesitése nem fiigg Gssze az egyes
eléiranyzatoknal, eldiranyzat csoportokndl megjelend forrasok abszolit nagysagéval, azt jelenti,
hogy a tervet tigy kell tagolni, hogy a dontéshozok szdmara legyen attekinthetd.

h) A tervezés alapja a tervezés idOszakaban ismert €s valdsziniisithetd bevételek szambavétele. A
dontési javaslat eldterjesztésekor a dontéshozokat tijékoztatni kell arrdl, hogy egy - egy adott
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bevételi eldiranyzat teljesitéséhez milyen feltételeket kell teljesiteni, illetve milyen valdszinliséggel
realizalodik bevételként.

1) A koltségvetési tervben be kell mutatni azokat a forrdsokat (és kiadasokat) is, amelyek
felhasznalasi célja a sportaghoz szorosan kapcsolodik €s / vagy meértékiikrol és elosztasukrol a
szovetségnek legalabb javaslattételi joga van ("kdzvetett tamogatasok").

7) A koltségvetési terv elfogadasakor biztositani kell az egyensulyt az akkor rendelkezésre allo
informéciok alapjan a bevételi oldalon szerepld egyes timogatasok és az egyes tamogatasok terhére
megvaldsitando feladatok tervezett (a tAmogatasokhoz kapcsolddo koltségtervekben meghatarozott)
kiadasai - raforditasai kozott, figyelemmel a korabbi években esetleg fel nem hasznalt timogatasra
¢s a targyév utani iddszakban tervezett felhasznéalasokra is.

k) A koltségvetés kiadasi oldalan szerepelnie kell tartalék eldiranyzatnak (tartalék eldiranyzatoknak)
is az elére nem lathatd - nem tervezhetd feladatok finanszirozasara, illetve a koltségvetési tervév
kozben esetleg sziikségessé valo kisebb mértékii kiigazitasara. Az éves tartalék a terv kiadasi (és
bevételi) f60sszege legalabb 1 %-a.

1) A stabil gazdalkodas érdekében és a sportdggal szembeni elvaradsokra tekintettel készitett
kozéptavu- €s stratégiai tervek (sportagfejlesztés, olimpiai ciklus, stb.) targyévi kihatasait az éves
koltségvetésben meg kell jeleniteni.

m) A koltségvetési eldiranyzatok a terv végrehajtdsa soran modosithatok, tordlhetdk, 1)
eléiranyzatokkal kiegészithetok.

n) A targyévi gazdalkodas soran a koltségvetés elfogadasaig az el6z6 évben, években megkezdett
programokat (pl.: normativ tdmogatds, edz0i tdmogatasi rendszerek, fejlesztési feladatok, stb.)
finanszirozni kell, amennyiben a kapcsolodo tdmogatasi szerz6dés / timogatoi okirat, stb. alapjan az
lehetséges és a forras is biztositott.

1.2. A koltségvetési tervezés menetrendje

a) A szovetség éves koltségvetési tervérdl a kozgytilés kizarolagos hataskorben dont.

b) A kovetkezd évi koltségvetés elokészitése a targyév 0szén kezdddik. A tervkészités elsd 1épése a
tervre vonatkozd koncepcio ("Koltségvetési iranyelvek" - tovabbiakban: irdnyelvek) elndkségi
jovahagyasa. Az iranyelveket a gazdasagi igazgato késziti eld a hivatali munkaszervezet indokolt és
sziikséges mértékli bevonasaval, tovabba az eldzetes egyeztetések lefolytatdsat kovetden. Az
iranyelveknek tartalmaznia kell a kovetkezd évi gazdalkodast meghatarozd pénziigyi-gazdasagi
feltételrendszer valosziniisithetd clemeit, a tervezhetd bevételekbdl kell kiindulnia. A kiadasok
mértékére, szerkezetére a bevételek alapjan kell javaslatot tenni. Az iranyelveknek tartalmaznia kell
azokat a prioritasokat, amelyek a tervben a sportszakmai feladatokban meghatarozott sulyponti
feladatok koltségvetési leképezései. A sulypontok meghatirozasa a mindenkori bevételek alapjan
torténik, Osszefiiggésben a sportdgfejlesztési programmal, az olimpiai ciklus helyzetével, a
szOovetség altal felvallalt egyéb feladatokkal.

c) Ha a kovetkezd évi bevételekkel kapcsolatos eldzetes targyaldsok és egyeztetések alapjan
lehetséges, akkor az elndkség részére még a targyévben a kovetkezd évi koltségvetési terv elsod
verziojat tajékoztatasi céllal, illetve a tovabbi feladatok kijeldlése céljaval be kell mutatni. Az elsd
valtozat a tervévi folyo bevételeket és az azok felhasznélasra tervezett folyo kiadasokat tartalmazza.
d) Az elndkség részére jovahagyasra bemutatott koltségvetési terv kovetkezd valtozatanak mar
tartalmaznia kell azokat a tételeket is, amelyek az el6z6 évi gazdalkodasrol készitett koltségvetési
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beszamolo els6 valtozata alapjan akar bevételi oldalon (pénzmaradvany, vevd- kovetelések, egyéb
kovetelések, stb.), akar kiadasi oldalon (alapvetéen az athtzdodo kotelezettségek teljesitése)
érdemben kihatnak a gazdalkodasra.

e) A koltségvetési tervrdl az elndkség végsd dontését egyiitt, egy idében hozza meg a kozgyiilés
kizarolagos hataskorébe tartozo tobbi, gazdalkodasi ligyet érintd eldterjesztéssel.

1.3. A koltségvetés szerkezete

A koltségvetés bevételi jogcimei: - alapcél szerinti (kozhaszni) tevékenységhez kozvetleniil
kapcsolodo bevételek; - tagdij, illetve a tagszervezetektdl szarmazo bevétel, - a gazdasagi-
vallalkozasi tevékenységbdl (szolgaltatds nyujtasabol) szarmazo bevétel; - koltségvetési tamogatas
(hazai kozponti, vagy oOnkormdanyzati; eurdpai unids; mas allamtol, nemzetkozi szervezettdl
szarmazo; palyazati Uton, vagy egyedi dontéssel biztositott); - a személyi jovedelemadd
meghatarozott részének az adodzod rendelkezése szerint kiutalt Osszege; - az allamhdaztartés
alrendszereibdl kozszolgaltatasi szerzodés ellenértékeként szerzett bevétel; - mas hazai szervezettol,
illetve maganszemélytdl kapott adomany; befektetési tevékenységbdl szarmazd bevétel, - az
el6zéekben fel nem sorolt egyéb bevétel.

A szovetség az alapcél szerinti (kdzhasznll) tevékenysége koltségei, raforditasai ellentételezésére
kapott tamogatdsokrol olyan elkiilonitett szamviteli nyilvantartast vezet, amelynek alapjan
tamogatasonként kiilon-kiilon megallapithaté és ellendrizhetd a kapott tdmogatas felhasznélasa
(elszamolési alrendszer).

A bevételi eldiranyzatokat a koltségvetés bevételi oldalan az alabbi szerkezetben kell tervezni:
tamogatasok stratégiai és fejlesztési tamogatds, kiemelt programok, versenyek tdmogatdsa
célfeladatok tdmogatasa

unids és Onkormanyzati timogatasok

sajat bevételek

a szovetség cél szerinti tevékenységébdl szarmazo bevételek ezen beliil: tagdijak

a szovetség vagyoni €rtéki jogai értékesitésébol szarmazo bevételek egyeb sajat bevétel

ezen beliil: - nyitd pénzkészlet; - athuzodo bevételek; - készletek és targyi eszkozok értékesitésébol
szarmaz6 bevételek.

A koltségvetés bevételi oldalan az egyes bevételi eldiranyzatokat a fenti struktira alapjan indokolt
mértékben (1. tervezési kovetelmények) kell részletezni (pl.: tdmogatasokat jogcimenként).
Tekintettel arra, hogy egy adott bevételi eldiranyzat tobb bevételi jogcim ala is tartozhat, a
koltségvetés bevételi oldalan az egyes eldiranyzatokat matrix-szemléletben is be kell mutatni.

A koltségvetés kiadasi jogeimei: - alapcél szerinti (kdzhaszna) tevékenységhez kozvetleniil
kapcsolodo koltségek; - gazdasagi vallalkozéasi tevékenységhez (szolgaltatas nyujtasahoz)
kozvetleniil kapcsolodd koltségek; - a szovetség szerveinek, szervezetének miikodési koltségei
(ideértve az adminisztracio koltségeit €s az egyéb felmertilt kozvetett koltségeket), valamint a tobb
tevékenységhez hasznalt immateridlis javak és targyi eszkozok értékcsokkenési leirasa; - egyéb
koltség.

A kiadasi el6iranyzatokat a koltségvetés kiadasi oldalan az alabbi szerkezetben kell tervezni:
sportszakmai kozvetlen kiadasok

a tagszervezetek, sportszakemberek és sportolok kozvetlen és kozvetett tdmogatasa kdzvetlen
tamogatasok

a sportagi infrastruktura fejlesztési feladatai

a versenysporttal 6sszefliggd sportszakmai programok a valogatottak felkészitése
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a magyar bajnoksagok koltségei

a szabadidd-sporttal kapcsolatos feladatok koltségei

a motorcsonak sportag regionalis rendszere és egyéb regionalis fejlesztési feladatok

a felkésziilés személyi €s technikai feltételek biztositasa

kdzponti sportagfejlesztési feladatok

a szovetség altalanos kiadasai

a szervezeti miikodés és a nemzetkozi kapcsolatok koltségei

hagyomanydrzéssel, apolassal kapcsolatos kiadasok

a pr-marketing-kommunikacios és szervezési feladatok éves koltségvetése

szOvetségi vagyon hasznalataval (szovetségi klubhaz, Kolonics Gyorgy Vizisport Kozpont, egyeb)
kapcsolatos kiadasok

1gazgatasi feladatok koltségei

a szovetségi alkalmazottak bére, juttatasai, kozterhek a szakmai feladatokhoz igénybe vett szakértok
dijai egyéb dologi kiadasok

egyeéb szovetséget terheld kiadasok, tartalék kiemelt jelentdségli hazai események

kiemelt jelentdségli programok megvalositasa

1.4 A koltségvetési terv modositasa

A koltségvetés egyes eldiranyzatait a bevételek és/vagy kiadasok tervezettdl vald jelentOs eltérése
esetén modositani kell.

a) Az eldiranyzatokat modositani kell, ha

- olyan nem tervezett bevétel vagy kiadas jelentkezik, amely miatt (1 bevételi vagy kiadasi jogcimet
kell 1étrehozni;

- ha a tervtdl valé varhato eltérés (akar bevételi, akar kiadasi oldalon) nagyobb, mint az adott
eldiranyzat 25 %-a;
- a koltségvetés olyan modositasa sziikséges, amely a bevételi vagy kiadasi jogcimcsoportok kozotti
atrendezést igényel;

- bevételi vagy kiadasi eldiranyzatot tordlni kell.

b) Eldiranyzatot csak ugy lehet modositani, ha:

- a bevételi és a kiadasi f60sszeg nem valtozik;

- vagy a bevételi és kiadasi foOsszeg azonos 0Osszeggel valtozik. ¢) Nem mindsiil
iranyzatmodositasnak:

- a bevételi vagy kiadasi eldiranyzatcsoporton beliil sziikségessé vald (feladatmodosulassal
Osszefliggd) atcsoportositas (ilyenre akkor keriilhet sor, ha a jovahagyott koltségvetés valamely
részletez6 mellékletben megtervezett koltségvetés egy része modosul);

- a koltségvetési tartalék és egy adott eldirdnyzat kozotti atcsoportositas (az adott eldiranyzat
Osszegének csokkentése, vagy novelése).

d) Két kozgylilés kozotti idészakban az eldirdnyzatok modositdsira az elndkség jogosult. Az
eldiranyzatok, és igy a koltségvetés modositasa torténhet a koltségvetési év befejezése elott egy
alkalommal (minden évkozi véltozas egylittes bemutatasa alapjan) abban az esetben, ha a vezetett
nyilvantartasok lehetdvé teszik év kdzben is a tervezett modositasok €s a jovahagyott koltségvetés
egylittes kezelését. A koltségvetési eldiranyzatok ilyen modon torténd rendezése esetén az
indoklasban a valtoztatasi javaslatok dsszesitett hatasat kell az eldterjesztésben bemutatni.



e) Kiadasi oldalon tervezett ("tovabbadott") tdmogatasok esetén, ha azok egy eldiranyzaton beliil
tobb szervezetet (vagy magéanszemélyt) érintenek (pl.: normativ tAmogatas, edz61 tAmogatés, stb.),
¢és elndkségi dontés alapjan torténik a felosztasuk, az évkozi (akér a szervezetek - maganszemélyek
kozotti, akar az egyes szervezeteket - maganszemélyeket érintd) dsszegszerli valtozasokrol az el6zo
pontban meghatarozottak szerint kell az elndkséget tdjékoztatni, illetve Ujabb dontését kérni -
fliggetleniil attol, hogy a valtozasok eldiranyzat- modositdsnak mindsiilnek-e.

Nem kell el6iranyzatot modositani eldirdnyzat csoporton beliil, ha egy (vagy tobb) eldiranyzatnal
varhaté tallépés Osszességében nem haladja meg az eldirdnyzat csoport tobbi eldiranyzatanal
varhaté megtakaritast.

f) A koltségvetési tartalékot érintd, eldiranyzat-modositasnak nem mindsiilé atcsoportositasrol a d)
pontban meghatarozottak szerint kell az elnokséget tdjékoztatni, illetve dontését kérni.

2. A koltségvetés végrehajtasa

2.1. Eljarasi szabalyok, a feladatok meghatarozasa

a) A koltségvetést a jovahagyott formaban a végleges (kozgytlési) dontést kdvetden nyilvantartasba
kell venni. A nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy az az év kdzben barmilyen okbdl
bekovetkezo valtozasokat a jovahagyott koltségvetéssel 6sszehasonlithatdé modon tartalmazza.

b) A jovéhagyott koltségvetés végrehajtasa a tervezett bevételek beszedésére és a bevételek tervben
meghatarozott kiadasokra torténd felhaszndlasara iranyuld tevékenység, tovabba mindezek
nyilvantartasa az egyes gazdalkodasi alrendszerekben.

- Bevételi oldalon a tevékenység a tervben szerepld bevételek realizalasara iranyul (- bevételt
biztositd szerzodéseknél az eldkészités folyaman az igényelt informacidk biztositasa, egyeztetés
azokrol, a szerzddésekrdl vald dontés, a szerzodésekkel Osszefliggd nyilvantartdsok vezetése, a
pénzeszk6zok lehivasdhoz sziikséges tevékenység; - szamlazds esetén a jogalap biztositasa, a
szamlazas szervezésével Osszefliggd feladatok végzése, a szamlakon szerepld Osszegek
bevételezése, a tartozasok behajtasa, illetve mindezek nyilvantartasa);

- Kiadasi oldalon a tervben meghatarozott kiaddsok elOkészitése egy szabalyozott dontési
folyamatban, a dontések végrehajtdsa, mindezek folyamatos és naprakész nyilvantartasa olyan
rendszerben, ahol a nyilvantartas tartalmazza az adott eldiranyzathoz tartoz6 6sszes dontés Gsszegét
¢s részleteit a tervezett felhasznalasi 6sszeggel egyiitt, tovabba tartalmazza a tényleges felhasznalast
is (a tényleges kiadasokat) pénzforgalmi és eredményszemléletben egyarant.

2.2. A pénzigyi kotelezettségvallalas szabalyai, a kdtelezettségvallalasok
nyilvantartasa

a) A szovetség nevében a koltségvetés végrehajtdsa soran fizetési, vagy mas teljesitési
kotelezettséget — egyes kisosszegli kifizetések kivételével — csak irasban lehet vallalni.

A szovetség nevében fizetési kotelezettséget nem jelentd (pl.: tdmogatédsi szerzodésben szerepld)
feltételek vallalasa nem mindsiil pénziigyi kotelezettségvallalasnak.

A fizetési kotelezettség vallaldsa a pénziigyi kotelezettségvallalas (kotelezettségvallalas).

A kotelezettségvallalas olyan jognyilatkozat, amely érvényességéhez eldzetes pénziigyi ellenjegyzés
sziikséges.

Kotelezettségvallalas (és kisosszegli beszerzés) csak a koltségvetésben szerepld eldiranyzat terhére

torténhet.



A folyo kotelezettségek (targyévben vallalt) alloméanya Osszességében nem haladhatja meg a
koltségvetés kiadasi f60sszegét, illetve részleteiben az egyes kiadasi eldiranyzatokat, eldiranyzat
csoportokat.

Kisosszegli kifizetésnek mindsiil, ha a kifizetés nem haladja meg az 100.000 forintot és/vagy a
szovetség normal napi gazdalkodaséaval fiigg 0ssze (példaul posta, bankkdltség, arfolyamveszteség,
anyagbeszerzés, stb.) A kisosszegll kifizetés torténhet elszamolasi eldleg terhére, illetve, ha a
fizetési kotelezettség minden lényeges eleme jogszabaly, vagy mas kotelezd eldiras alapjan jon
létre.

b) A kotelezettségvallalas formalizalt rendszerben torténik.

A dontéseket eldkészitd dokumentacidnak (eldterjesztés) tartalmaznia kell a felhasznalds céljat.
Tekintettel arra, hogy a koltségvetés szerkezete a felhasznalas célja szerint tagolt, tehat az
eldiranyzatok alapvetden célhoz kototten jelennek meg benne, ezért altaldban elegendd a
koltségvetési eldiranyzat meghatarozdsa - megjelolése (pl.: egy adott nemzetkozi versennyel
Osszefliggd dontés elOkészités esetén - ha azt egyébként tartalmazza a koltségvetés). Indokolt
esetben azonban a felhasznalds céljat a dontéshozonak cimzett kiilon feljegyzésben kell
meghatarozni (pl.: eszkozbeszerzésre tervezett eldiranyzat terhére konkrét beszerzés).

Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell tovabba a tervezett beszerzés konkrét formajat (szerzédés -
megrendelés), illetve az elokészités folyaman a leendd partner, partnerek altal tett arajanlatot,
arajanlatokat is.

Indokolt esetben a tervezett felhasznalas részleteit tartalmazd koltségtervet, a felhasznaldsban
érintettek névsorat, a tervezett programot (versenykiirast, stb.) és minden relevans informéaciot is be
kell mutatni. Kiilondsen indokolt eset, ha koltségvetési tdmogatas tervezett felhasznéalasaval fligg
Ossze a kotelezettségvallaldsi eljaras (és az elszamolasi feltételrendszernek kell megfelelni), illetve,
ha a felhasznalas célja a kdltségvetés un. esemény koltségvetési részéhez tartozé eldiranyzatot érint.
A kotelezettségvallalassal Osszefliggd elokészitési feladatokat és az eldterjesztés Osszeallitasat a
hivatali szervezet felhasznalasdban érintett szakteriilete végzi el, illetve késziti eld.

A dokumentacid minden részét ald kell irnia a kotelezettségvallalast inditvanyozd (szakmai
elOkészitd) személynek. A dontés elokészités Gsszesitett elemeit tartalmazd nyomtatvanyt (DE) a
szakmailag illetékes szervezeti egység vezetdjének is ala kell irnia.

A dokumentaciot a dontést megelozOen at kell adni az elndkség részére elbzetes pénziigyi
ellenjegyzésre.

A pénziigyi ellenjegyzést kovetden a dontési jogkorrel rendelkezd tisztségviseld (elndk) egyetértése
estén aldirja a DE-t, tovabba a dokumentécioban szerepld megrendeldt - szerzédést, vagy visszaadja
az elbterjesztOnek az eldterjesztést.

Indokolt esetben - kdzbeszerzési eljards lefolytatdsakor - a dontéselOkészitési -
kotelezettségvallalasi folyamat jelen szabalyzatban meghatarozott rendjétdl valo eltérést az eljaras
elinditasakor hozott egyedi dontéssel kell meghatarozni.

Jelen eljarasrendet kell alkalmazni a beszerzési szabdlyzat hatilya beszerzések esetén a
szabalyzatban meghatarozott eltérésekkel.

c) A dontésekrdl (kotelezettségvallalasokrol) nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast gy kell
megszervezni ¢€s vezetni, hogy abbol az egyes koltségvetési eldiranyzatokat terheld
kotelezettségvallalasok tételesen is és Osszességiikben is naprakészen megallapithatok legyenek (a
koltségvetéssel dsszehasonlithato szerkezetben).

A nyilvantartas elkiilonitett részét képezi a szerzédések nyilvantartasa (ideértve a
maganszemeélyekkel, vallalkozasokkal €s tamogatott szervezetekkel kotott munkaszerzodéseket is).
A szerz6dések nyilvantartasa keletkezésiik sorrendjében torténik.



2.3. Ellenjegyzés

a) A pénziigyi ellenjegyzés (datumozott aldiras az ellenjegyzésre felhatalmazott személy altal) a
kotelezettségvallalas soran annak igazolédsa, hogy a tervezett kifizetés koltségvetési forrasa ("'szabad
eldiranyzat") az alairaskor rendelkezésre all, és hogy a kifizetés varhato idejében a pénziigyi forras
rendelkezésre fog allni. A pénziigyi ellenjegyzés tartalma tovabba, hogy a kotelezettségvallalds
szabalyosan tortént, a vonatkoz6 eldterjesztés alapjan a dontés meghozhato.

b) Pénziigyi ellenjegyzd az Elnok, tavollétében a helyettese, alelnok, mindkettdjiik tavollétében az
elndk és az alelndk altal eldzetesen irdsban ellenjegyzésre felhatalmazott személy. A jogosult
személy a DE-n datumozott alairdsaval, tovabbad minden mas, az adott kdotelezettségvallalasban
érintett dokumentumon az alairaséaval teljesiti az ellenjegyzési feladatot.

c) Az ellenjegyzés zaradékolhato (,,az ellenjegyzés utasitasra tortént” megjegyzéssel), a zaradék
azonban a végrehajtast nem akadalyozza meg. Az ellenjegyzés zaradékolasarol a gazdasagi és
vagyongazdalkodasi alelnokot és a Feliigyeld Bizottsag elndkét haladéktalanul értesiteni kell.

d) Nem pénziigyi kotelezettségvallalast - ha annak koltségvetési kihatdsa is van - alairas elott a
pénziigyi ellenjegyzésre felhatalmazott személynek is ala kell irnia.

e) Ha a kotelezettségvallalas szerzddés létrehozasat is jelenti, akkor a kotelezettségvallalas
datumozott alairasat megeldzden eldterjesztonek meg kell kérnie az irdsos jogi allasfoglalast.

2.4. A teljesités igazolasa, érvényesités és utalvanyozas

a) A teljesités igazolasa az a folyamat, amelynek sordn a szovetség ellendrzi a kotelezettségvallalas
soran létrejott szerzodésben, megrendelésben a partner 4altal vallaltak megvalosuldsat. A
szerzddésben, megrendelésben meghatarozottak fiiggvényében a teljesitésrol késziilt (és a partner
részére torténd kiadott) szdvetségi nyilatkozat lehet a szamla (vagy mas gazdalkodasi bizonylat -
ebben a fejezetben tovabbiakban szamla) kiéllitasanak eldfeltétele és/vagy a benyujtott szamla
alapjan készilt teljesitési igazolas a szamla megfizetésének az alapja. A teljesités szakmai igazoldja
az adott ligyben érintett szakteriilet, azon beliil az iigyben kompetens munkatars, vagy a szakteriilet
vezetdje lehet.

A szamla megfizetéséhez hasznalandd teljesitési igazolds (TI) tartalmi elemei (a szamla
paraméterein tul):

- a teljesités igazoldjanak nyilatkozata arrél, hogy a partner vallaldsait hogyan, milyen mértékben
teljesitette;

- arra vonatkozo javaslatot, hogy a szamla kifizethet6-e;

- anyag, készlet, targyi eszkdz beszerzése esetén azok fellelhetdségének a helye;

- a teljesités szakmai igazoldjanak ddtumozott aldirasa.

A Tl-hez a szamlén kiviil az eldterjesztonek csatolnia kell azokat a relevans informéacidkat
tartalmazd dokumentumokat (masolatban), ami alapjan az érvényesités ¢és az utalvanyozas
megtorténhet.

b) Ha a teljesités eltér a partner altal vallaltaktol, a TI-ben javaslatot kell tenni az eltérések
kezelésére (a szamla megfizetésének megtagadasa, részteljesités alapjan résszamla kérése, stb.). c)
Teljesitési igazolas hidnyaban kifizetés nem torténhet.

d) A szakmai teljesités igazolasat kovetden, kiadasok teljesitése elrendelése eldtt az Elndk elvégzi a
szamla és a csatolt dokumentéci6 formai €s tartalmi ellenérzését (érvényesités).



e) A TI egyben utalvanyozasra (a kiadas elrendelése) is szolgaldé nyomtatvany, az érvényesitést
kovetden a dontésre jogosult elndk (utalvanyozo) datumozott alairasaval rendeli el a kifizetést.

V. Egyéb rendelkezések

1. A koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolok

a) A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasrdl szold pénziigyi beszamoldt (koltségvetési
beszamolo) a koltségvetés szerkezeti rendjében, azzal dsszehasonlithatd, a koltségvetési tervet is
tartalmazo forméban kell 0sszeallitani. A koltségvetési beszdmold a szdvetség éves koltségvetése
végrehajtasarol szdmot add pénzforgalmi szemléletli kimutatds. A koltségvetési beszamolot a
szovetség tevékenységérdl szolo részletes szakmai beszamoldkkal kell kiegésziteni. A szakmai
beszamolok az egyes szakteriiletek éves tevékenységét értékelik.

b) A szamviteli torvény szerinti beszamolo a szovetség jogszabalyi eldirdsok alapjan meghatarozott
szamviteli politikdja alapjan a koltségvetési beszamoldval parhuzamosan, azzal Osszhangban
késziil.

¢) A szdvetség a koltségvetési és szamviteli beszdmolojaval egyidejlileg a kdzhaszna jogallasaval
Osszefliggd kozhasznlsagi jelentést (mellékletet) is elkésziti.

A jelentésben be kell mutatni timogatasonként a tdmogatdsi program keretében végleges jelleggel
felhasznalt 6sszegeket. Tamogatasi program alatt a kdzponti, az 6nkormanyzati, illetve nemzetkozi
forrasbol, illetve mas gazdalkododtol kapott, a tevékenység fenntartdsat, fejlesztését célzo
tamogatast, adomanyt kell érteni.

A jelentésben kiilon kell megadni a tdmogatisi program keretében kapott visszatéritendd
(kotelezettségként kimutatott) timogatasra vonatkozo, eldbbiekben részletezett adatokat.

A jelentésben be kell mutatni tovabba a szovetség altal az {lizleti évben végzett fobb
tevékenységeket €s programokat, a szovetség altal végzett kozhasznii tevékenységeket, ezen
tevékenységek {0 célcsoportjait és eredményeit, valamint a kozhasznu cél szerinti juttatdsok
kimutatasat, a vezetd tisztviseldinek nyujtott juttatdsok Osszegét €s a juttatasban részesiild vezetd
tisztségek felsorolasat.

d) A beszamolok elkészitése, a testiiletek részére dontésre torténd eldterjesztése a koltségvetési
tervvel azonos eljarasban torténik. A beszamolokrdl a szovetség tavaszi kozgylilése hoz végleges
dontést.

2. A vallalkozasi tevékenység

Gazdasagi-vallalkozasi tevékenység a jovedelem- ¢és vagyonszerzésre iranyuld, vagy azt
eredményez0, lzletszerlien végzett gazdasagi tevékenység. Jogszabdly alapjan nem mindsiil
gazdasagi-vallalkozasi tevékenységnek az alapszabalyban meghatarozott cél szerinti tevékenység
(beleértve a kozhasznll tevékenységet is), a pénzeszkozok betétbe, értékpapirba, tarsasagi
részesedésbe torténd elhelyezése (€s az abbol szarmazd eredmény), tovabba ingatlan megszerzése,
hasznalatanak atengedése és atruhazasa.

Ha a szdvetség a tervévben varhatéan gazdasagi-vallalkozasi tevékenységet is fog folytatni, akkor
az adott tevékenységre-tevékenységekre kiilon, a koltségvetéstdl elkiilonitett iizleti tervet kell
késziteni, illetve arrdl a koltségvetési beszamolotol elkiilonitett tizleti beszamolot kell késziteni. Az
lizleti terv jovahagyédsa, modositdsa, a rola késziilt beszamold a koltségvetési tervvel ¢és
beszamoloval egyiitt késziil, a dontéshozatal is egyiddben €s azonos mddon torténik. Gazdasagi-
vallalkozasi tevékenység végzése esetén a szamviteli nyilvantartdsokban és a szamviteli
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beszamoloban is el kell kiiloniteni a gazdasagi-vallalkozasi tevékenység bevételeit, koltségeit,
raforditasait, eredményét az alapcél szerinti (kozhaszni) tevékenység bevételeitdl, koltségeitdl,
raforditasaitol és eredményétol.

Ervényben: 2019. november 25.
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dr. Sandor Péter
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